[bookmark: _GoBack]CÍM CSUPA NAGYBETŰVEL, 14-ES MÉRET 
Első szerző neve, 12-es méret
beosztás, cég neve, 10-es méret
cég címe, szerző telefonja, e-mailje, 10-es méret
Második szerző neve, 12-es méret
beosztás, cég neve, 10-es méret
cég címe, szerző telefonja, e-mailje, 10-es méret
…

A lapon a teljes szöveg Times New Roman betűtípussal írandó. Az összefoglaló törzse 12-es méret, minden bekezdés 1 cm-es behúzással indul. 
Törekedjünk a lényegre törő, tömör fogalmazásra. A cím lehetőleg azt a 3-5 legfontosabb szót tartalmazza, ami alapján a téma legjobban megragadható. Semmi szükség agyonrészletező, mindent pontosan behatároló címre. Legfeljebb két soros legyen, ne pontosítson minden körülményt, mert arra a törzsszöveg szolgál.
A törzsszöveg rögzítse a témát, a tevékenység sajátos jegyeit, körülményeit, legfontosabb jellemző adatait, az elért eredményeket, a munka tanulságait, utalásokat esetleges jövőbeli folytatásra. 
Lehet felsorolás is a törzsben, az alábbi formátumban:
· felsorolás első tétele
· felsorolás második tétele
· felsorolás harmadik tétele
Semmi szükség képre, grafikonra vagy irodalomjegyzékre az összefoglaló szövegében. Azt is kérjük, hogy a formátumot szigorúan tartsák a szerzők, mert az absztraktfüzetet az összefoglalókból minimális tartalmi és formai szerkesztői munkával szeretnénk összeállítani.
A fájlnév ilyen legyen (ékezetek nélkül szerző, cím, a szóközök aláhúzásokkal pótolva): Kossuth_Lajos_Ha_meg_egyszer_azt_uzeni.docx 

